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 1  دانشگاه علوم پزشکي شیراز

 

 (Abbreviation)نمايش نام ژورنال ها به صورت اختصار 
می باشد. در این استایل  NLMهمانطور که می دانید استایل پذیرفته شده در دانشگاه علوم پزشکی شیراز، استایل 

ت وارد شده نام ژورنال ها باید به صورت اختصار آورده شود. اگر نام ژورنال ها در رفرنس هایی که در کتابخانه اندنو

است، به صورت کامل آمده باشد به همین صورت به ورد منتقل می شود. برای رفع این مشکل نام ژورنال ها در 

 اندنوت باید تصحیح و به صورت اختصار وارد شود. برای این کار دو روش وجود دارد:

رد کنید. سپس در فایل ورد نام ژورنال ها را در اندنوت به صورت دستی تصحیح نمایید و به صورت اختصار وا .1

 را بزنید تا این تغییرات اعمال شود. Update citation and bibliographyگزینه 

می توانید تمام رفرنس ها را در کتابخانه اندنوت انتخاب کنید و سپس با کلیک راست بر روی رفرنس ها گزینه  .2

Find reference update  یا از منویReference > Find reference update  .را انتخاب نمایید 

 

در اینجا پنجره ای باز می شود که در قسمت سمت چپ تغییرات و به روز رسانی موجود و در قسمت سمت 

می توانید تغییرات را  Update all fieldsراست اطلاعات رفرنس وارد شده را نشان می دهد. با انتخاب گزینه 

حتما  Updateعمل همیشه درست انجام نمی گیرد. قبل از انجام  باشید که این اعمال نمایید. توجه داشته

 فیلدهای نویسنده، عنوان، سال را چک نمایید و از صحیح بودن اطلاعات بازیابی شده اطمینان حاصل نمایید.
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تی که نام بعد از اینکه مراحل به روز رسانی پایان یافت، مجددا نام ژورنال ها را در رفرنس ها بررسی نمایید. در صور

بعضی از ژورنال ها به صورت اختصار در نیامده بود باید آنها را به صورت دستی تصحیح نمایید. سپس در فایل ورد 

 را بزنید تا این تغییرات اعمال شود. Update citation and bibliographyگزینه 

 wordدر فايل  Endnoteعدم وجود تب 

 اندنوتکافیست این نرم افزار را بر روی کامپیوتر خود نصب نمایید. زبانه  وردزار برای مشاهده این نوار ابزار در نرم اف

باز می شود. در صورتی که این زبانه در  اندنوتدر کنار بقیه زبانه ها قرار می گیرد و با کلیک بر روی آن نوار ابزار 

 را بزنید. Goن صفحه کلید را باز نمایید. در پایی Add-Insو زبانه    Word Option نبود، پنجره  ورد
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را  OKرا انتخاب نمایید و کلید  Endnote Cite while you writeگزینه  COM Add-Insدر پنجره 

 افزوده می شود.  ورددر صفحه   اندنوتبزنید. به این ترتیب زبانه 

 

 Word در این قسمت وجود نداشت، پنجره  Endnote Cite while you writeدر صورتی که گزینه 

Option    و زبانهAdd-Ins  را باز نمایید. در قسمتmanage  گزینهDisabled item را انتخاب و کلید 

Go  .را بزنید 

 

ها مربوط به اندنوت باشد ) که غیر فعال شده است( آن را انتخاب نمایید و روی در پنجره باز شده اگر یکی از گزینه

Enable .کلیک نمایید تا فعال شود 



 0  دانشگاه علوم پزشکي شیراز

 

 

 

های گفته شده در بالا اگر همچنان مشکل وجود دارد راهی جز این نیست که دوباره اندنوت از انجام همه روش پس

 را مجددا نصب نمایید. Officeو یا نرم افزار   را نصب کنید

 افزار ورد در حین وارد کردن مرجع جديدگیر کردن يا اصطلاحا هنگ کردن نرم

شود خصوصا زمانی که منبع( ظاهر می 1۱۱بع شما زیاد باشد )مثلا در حدود این مشکل در مواقعی که تعداد منا

نمایید. در واقع در هنگام رخ دادن این مشکل، با توجه به سرعت نامه فارسی را وارد میمنابع یک کتاب یا پایان

 م نمایید. دقیقه( طول بکشد تا یک منبع را اضافه یا ک 1۱کامپیوترتان، ممکن است مدت زمانی )گاهی تا 

خواهد همه منابع را به می Endnoteافزار دلیل این مشکل این است که هنگام اضافه یا حذف کردن یک منبع، نرم

را غیرفعال کنید. برای  Instant Formatting روز )آپدیت( کند. جهت جلوگیری از این اتفاق شما باید قابلیت

 انجام اینکار مسیر زیر را دنبال نمایید:

 Instant Formatting is off در این حالت کافیست گزینه مراجعه کنید. Endnoteافزار ورد به تب در نرم

 را انتخاب کنید.
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 Unformated"تر وارد شده و به صورت نمایید سریعدر این حالت زمانی که شما یک منبع را اضافه یا حذف می

Citation" شود.که به شکل زیر است در متن ظاهر می 

{Trigiano 2008#30920} 

 Update Citationبعد از اتمام نوشتن سند )یا در زمان استراحت بین کارها( به راحتی با استفاده از گزینه 

and Bibliography .که در تب اندنوت در برنامه ورد قرار دارد منابع را به فرمت استاندارد تبدیل نمایید 

 فارسي بودن شماره رفرنس های پايان متن
ید، در بعضی موارد ممکن است عدد رفرنس هایی که در پایان متن زمانی که با رفرنس دهی در اندنوت کار می کن

 می آید به فارسی باشد. 

 

 برای حل این مشکل به روش زیر عمل نمایید:

 

 ابتدا تمامی رفرنس های آخر متن را پاک کنید. 

 سپس به آخرین صفحه بروید، و Ctrl+Enter ارد یک صفحه جدید شوید.تا و بزنید 

 متن را چپ چین کنید. 

 

 

 

 کیبورد را روی انگلیسی قرار دهید. 

 با استفاده از گزینه  .یکبار دیگر رفرنس ها را آپدیت کنیدUpdate Citation and Bibliography 

 مه ورد قرار دارد.که در تب اندنوت در برنا
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 ن قرار می گیرند.به این ترتیب رفرنس ها به شکل درست در پایان مت

 قطع شدن لینک بین فايل ورد و اندنوت

که بعد از وارد کردن تعدادی رفرنس در فایل ورد، زمانیکه یک رفرنس  ممکن است با این مشکل مواجه شده باشید

شماره گذاری می کند. دلیل بوجود آمدن این مشکل این است که لینک  1جدید اضافه می نمایید مجددا از شماره 

ایل ورد و اندنوت قطع شده است و وقتی شما رفرنس جدیدی به متن خود اضافه می کنید، رفرنس های قبلی بین ف

 شناخته نمی شود و شماره گذاری را از ابتدا آغاز میکند. در اینگونه موارد شما می توانید به این روش عمل نمایید:

 .ابتدا رفرنس جدیدی را که وارد نموده اید پاک کنید 

 ندنوت گزینه در تب اExport to endnot> Export traveling library   را انتخاب نمایید. توجه

 داشته باشید که مکان نما در جایی خارج از محدوده رفرنس ها قرار داشته باشد.

 

  در پنجره ای که باز می گردد گزینهA new endnote library   .را انتخاب نمایید 

 

 

 ن کنید که کتابخانه جدید با چه اسمی و کجا ذخیره گردد.تعیی 
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  به این ترتیب لینک بین فایل ورد و اندنوت مجددا برقرار می گردد و شما می توانید مجددا شروع به

 رفرنس گذاری در متن نمایید.

  نکته: در بعضی موارد با زدن گزینهExport traveling libraryآن داده  ، پیغامی مبنی بر عدم وجود

می شود )عکس زیر(. در اینصورت شما ناچار هستید که رفرنس ها را از ابتدا مجددا در فایل ورد وارد 

 نمایید.

 

 رفع مشکل حروف بزرگ در رفرنس ها
  (capital letter)در برخی موارد رفرنس هایی که به اندنوت منتقل شده اند همه حروف کلمات با حرف بزرگ 

 گرفته می شود بیشتر دیده می شود(. google scholarن مورد در رفرنس هایی که از نوشته شده است )ای
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با توجه به اینکه رفرنس ها به هر صورت که در اندنوت آمده باشد خروجی آن هم به همان صورت است، بنابراین این 

ست که استایل مورد نظر را رفرنس ها در ورد هم با حروف بزرگ نمایش داده می شود. برای حل این مشکل نیاز ا

 ویرایش نمایید. به روش زیر عمل کنید:

  از منویTools> output style> Edit .. .را انتخاب می کنیم 

 

 

 

  در صفحه ویرایش استایل در قسمتBibliography> Title capitalization  گزینهSentence 

style capitalization .را انتخاب نمایید 
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 ک نام جدید ذخیره نمایید. به این ترتیب در استایل جدید حروف به صورت درست نمایش استایل را با ی

 داده می شود.

 نمايش رفرنس درون متني به شکلي نامتعارف
در برخی موارد رفرنس های درون متن به شکلی نامتعارف نمایش داده می شود. برای تصحیح این مورد در فایل ورد 

 را بزنید تا رفرنس ها به صورت درست نمایش داده شود. Update citation and bibliographyگزینه 

 استفاده از منابع فارسي
 نرم افزار اندنوت با فونت فارسی همخوانی ندارد. برای حل این مشکل دو راه وجود دارد:

فرنس در صورت که رفرنس های فارسی چکیده و عنوان به انگلیسی دارند، می توانید در کتابخانه اندنوت ر .1

 را به انگلیسی وارد نمایید.

در صورتی که چکیده و عنوان به انگلیسی وجود ندارد، می توانید قسمتی از رفرنس را در کتابخانه اندنوت  .2

وارد نمایید. سپس رفرنس را در متن وارد نمایید. بعد از اتمام کار رفرنس را به صورت دستی اصلاح 

 نمایید. 
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 پ به اندنوت وبانتقال رفرنس از اندنوت دسکتا
 جهت انتقال رفرنسها از اندنوت دسکتاپ به اندنوت وب می توان به روش زیر عمل نمود:

  ابتدا از رفرنس های موجود در کتابخانه اندنوت خروجی تهیه نمایید. برای این کار ابتدا تمام رفرنسها را

 انتخاب نمایید.   Exportگزینه  Fileرا  از نوار ابزار یا از منوی   Exportسپس گزینه انتخاب نمایید. 

 

 

  در پنجره ای که باز می شود، در قسمتsave as type  فرمت فایل راText file  انتخاب نمایید. در

 را بزنید. Saveرا انتخاب و سپس گزینه  RefMan (RIS) export گزینه   Output styleقسمت 
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 اندنوت وب منتقل نمود. برای این کار ابتدا اندنوت  فایلی که به این روش تهیه شده است را می توان به

 را انتخاب نمایید. Import referencesگزینه  collectوب را باز نمایید و از تب 

 

 

  ابتدا گزینهBrowse  را بزنید و فایل ذخیره شده را انتخاب نمایید. در قسمتImport option  گزینه

Refman RIS را انتخاب نمایید. و در قسمت To  انتخاب کنید که رفرنس ها در چه گروهی بارگذاری

 را بزنید. به این ترتیب رفرنس ها به اندنوت وب منتقل می گردد. Imporگرددد. سپس گزینه 

 

 

 


